MEHR ALS NUR ORANGE

ksi ©

kommunal service jena

DER KOMMUNALSERVICE JENA als Eigenbetrieb der kreisfreien Stadt Jena ist als moderner Dienstleister der Stadt
Jena seit Uber 20 Jahren auf den vielfaltigsten Gebieten tatig. Die Orientierung an den Bedurfnissen unserer Kunden und
Ihre Zufriedenheit mit unseren Leistungen stehen fir uns an erster Stelle.

Finanzbuchhalter (m/w/d)

Umfang Befristung Vergutung Beginn
Vollzeit nein E6 sofort

Zu unserem Geschaftsbereich Zentrale Dienste gehéren u.a. die Buchhaltung, der Bereich Kalkulation & Planung, das
Controlling und das Personalwesen. Dabei nimmt die Buchhaltung eine sehr zentrale Stelle ein, da sie fur alle
finanztechnischen Belange des Kommunalservice Jena zustandig ist. Um den stédndig wachsenden Anforderungen und
der Umsetzung gesetzlicher Vorgaben gerecht zu werden, suchen wir einen Mitarbeiter in der Finanzbuchhaltung.

Aufgabenbereich

 Vorbereitung der einzelnen Rechnungen fiir die Bereiche und Uberweisung der Rechnungsbetrage
e Flhrung und Abstimmung des Kassenjournals und der Bank- und Kasseneinzahlungen

o Kostenrechnung vorbereiten

o Kontieren und Buchen der Rechnungen

o Erfassen der Betrieblichen Leistungen flr die betrieblichen Kostenstellen

o Aufstellen von Mahnungen

o Klarung von Reklamationen

Wir wiinschen uns von lhnen

« erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Finanzbuchhalter (m/w/d) oder Burokaufmann/-frau oder eine vergleichbare
Tatigkeit

o Gute Kenntnisse in der Buchhaltung und im Rechnungswesen

 idealerweise Kenntnisse in Sage Office Line und EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

Wir bieten Ihnen

 ein verantwortungsvolles Aufgabenspektrum

« ein attraktives Arbeitsumfeld, in dem Sie sich beruflich und personlich entwickeln konnen
« eine tarifgerechte Vergitung E 6

» verschiedene Sozialleistungen nach TVAD

« ein betriebliches Gesundheitsmanagement

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Bitte schicken Sie Ihre aussagefahige Bewerbung per E-Mail als zusammenhangendes pdf-Dokument an
personalbuero@jena.de oder an folgende Postanschrift zu senden

Kommunalservice Jena, Personalwesen, Lobstedter Str. 56, 07749 Jena.
Bewerbungsfrist: 31.03.2023
Mit der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung Ihrer personenbezogenen

Daten im Zusammenhang mit diesem Personalauswahlverfahren zu. Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem
datenschutzrechtlichen Informationsblatt auf unserer Homepage https://www.ksj.jena.de

BJENA LICHTSTADT.
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